


Espiritas, amigos! Atendamos a caridade que suprime

a penuria do corpo, mas ndo Menosprezemaos o 50corro
as necessidades da alma! Divulguemos a luz da Doutrina
Espirita! Auxiliemos o proximo a discernir e pensar.

(Emmanuel - Chico Xavier e Waldo Vieira - Superculturas e
calamidades morais, in Entre Irmaos de Qutras Terras.)

fpresentacdo

No contato direto com os representantes das Casas Espiritas
Adesas foi notada a necessidade e o desejo de se estruturar
as acbes que se fazem necessarias para a elaboracdo dos
materiais de comunicacao para os poblicos interno e externo. A
sistematizacdo da forma de apresentacdo e o aprofundamento
apresentavam-se como uma lacuna a ser preenchida.

Em vista disso, a Area de Comunicacdo Social Espirita da FEEES,
cumprinde o plano de trabalho de promover e incentivar a
criagdo das areas de comunicacdo nas Casas Espiritas, elaborou
0 presente material, que apoiarda o desenvolvimento das
atividades daqueles que integram esta drea. Com uma abordagem
répida sobre cada um dos veiculos de que poderdo lancar mao,
buscando uma padronizacdo e uma forma mais interativa de
comunicacdo, os trabalhadores estardo aptos a
deserwolver a melhor forma de interagir com seus publicos,
normatizando as atividades de comunicacdo em suas casas.

Essa & mais uma inicistiva do projeto A FEEES S0mos nds!,
preconizada no dmbito da Federativa do Espirito Santo, no sentido
de fortalecer o processo de unificacdo do trabalho espirita.

. Fabiano Santos
Aren de Comunicapdo Social Espirita do FEEES



Para, que serve este
Manual de Comunicagd.o?

Ele serve para que vocé tire as duvidas de tudo
0 que diz respeito as formas de comunicagdo de
sua Instituicdo para com o mercado, seja ele
interno ou externo.

Sdo dicas Uteis e rapidas que podem ajudar
na elaboracao dos cartazes e outras formas de
divulgacdo das atividades. Também constam
regras que devem ser seguidas para que se
mantenha uma identidade da Instituicao ao longo
dos anos.

De forma sucinta falamos de redes sociais,
informativos, boletins e jornais, revistas, além de
fornecermos orientacdo a respeito das
comunicactes internas, através do wuso de
papelaria propria.

Faca bom usol

Equipe da Area Estratégica de Comunicagdo Social
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Velculos de comunicagd.o

Quais s30 e como usa-los?

CARTAZES
Pontos que merecem atencao:

- Conteudo completo e clareza nas informac@es.
- Layout “clean”, com local apropriado para
assinatura da FEEES.

APLICACOES
ENTRAEE

ENCONTRPIOE AR aDORES Erarmis

Ernviie wen “Whistsapp™ com & frase

EN TRAE 2016

para foem 99905-5044

para oo 99540-4933,

Caso o fundo do cartaz seja escuro ou colorido & ponto de ndo ter contraste com
a logo FEEES em sua cor original, aplicar no negativo (em branco), ou criar um
elemento com o fundo branco assim como os exemplos acima.
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- eventos que tem uma periodicidade definida
devem manter a mesma identidade, apenas
trocando data e outras informacGes que
porventura podem sofrer alteracao.
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Exemplos dor que ndo fazer

eEscolha o que quer destacar.
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Encontro Estadual[= Encontro =
da Area Meditinical= da Arca M
Tema:
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e Cuidado ao usar fundo colorido. Se as
letras nao cpntrastarem com o fundo, a
leitura ficara prejudicada.

TEMS By o Fare By, oo = v Ergsdn

Ideal

Dia 22/0% dag Sh A5 15h30
Local: GPE Jerprymo Abaro
LR H N ]

it
| .=

T e iy
S == —



WP feees

0 perigo do fundo estampado,.
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* Esticar/Deformar a logo da FEEES.
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e Resuma o0 conteuldo, colocando apenas as
informacdes relevantes, sem destaca-las.
Em casos de muito conteddo como este,
destaque apenas titulo e data.
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Dicas de como prepamr
um ¢

matera 25 ddsanao

Qual o objetivo da comunicacao?
PERGUNTAS QUE DEVEM SER RESPONDIDAS;

1. O que quero informar/comunicar?
2. Que dia vai ser?

3. Onde vai ser?

4. Horario?

5. Se precisa de inscri¢ao: informar e-mail
e telefone.

6. Para mais informacBes: caso necessario,
colocar dados de contato.

7. Incluir ima%em que traduza o evento em si.
Caso nao tenha, escolha um tema para
transmitir sua mensagem.

gﬂmarca da casa, CRE e logomarca da
FEEE (se for o caso).

Com todas essas respontas, vocé ja terd tudo o
que precisa para fazer uma boa divulgacao.



Redes sociais (FanPage, instagram, YOUTUBE)
colocar as logomarcas dos mesmos e
enderecos da FEEES.

000

Pontos que merecem destaque:

‘N3 FanPage: Divulgue TUDO - videos, imagens,
fotos, textos... Podemos postar noticias do
movimento, noticias institucionais, fotos e
filmagens dos eventos, convites para 0s
Mesmos.

*No Instagram: Poste fotos de eventos que
estejam acontecendo naquele momento,

“ao vivo”. Com uma conta vinculada a outra,
a postagem de fotos "so0 vivo” vai ocorrer
simultaneamente no Facebook.

‘No YOUTUBE: Divulgacao de palestras e
eventos gravados nas instituicdes. Videos
curtos, divertidos e, ao mesmo tempo,
esclarecedores s3do sucesso entre o publico
jovem.
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Materiais internos
Pontos que merecem atengao:

PAPEL TIMBRADO

- Uso do papel timbrado
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- manter padrdo de cabecalho e rodapé,
COmMOo:

Datar e indicar assunto no cabecalho.
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- se for ATA de reunigo, listar os presentes
no inicio do documento.
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Pontos que merecem destaque:

- Conselho Editorial decide o que sera

publicado ou nao, define pauta e participa
da reuni2o de revisao final da Revista

- Um membro do Conselho faz a revisdo de
conteddo

- Outro membro faz a revisdo ortografica

- 0 jornalista responsavel faz a revisdo do
aspecto jornalistico

- O Presidente do Conselho Editorial pode
definir todos os assuntos de editoracdo da
Revista.
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Pontos que merecem destaque:

- Informar a programacao mensal de
ﬁalestras pUblicas da Instituicdo, com data,
ora, tema e expositor.

- Dar destaque aos eventos que irao
acontecer naquele més, através de cartazes
ou notas.

- Noticiar, se houver espaco, 05
E\CDﬂtECImEHtGS mais |mpﬂrtantes do més
anterior.

- Disponibilizar o material um dia antes do
inicio do més para o seu pUblico.



Material desenvolvido pela
Area de Comunicag3o Social Espirita
atraves da

SOIVA

solucbes em marketing

para a

WWW.Sempresoma.com.br
27 3082-7938 | 99982-7958 | Vitdria-ES
Contatoe Michele Carasso

Designer Grafice: Rique Ribeiro




