Cartilha para Solicitar
Isencao Tributaria de
Centros Espiritas no
Espirito Santo

Esta cartiiha tem como objetivo fornecer informacdes
detalhadas e orientagcbes sobre como solicitar a isencdo
tributdria para as Casas Espiritas localizadas no estado do
Espirito Santo. A isen¢do tributaria € um beneficio concedido
a entidades religiosas, e &€ importante compreender os
requisitos, documentos necessdrios, procedimentos e
possiveis implicagdes legais para realizar essa solicitagdo.

@feees



O que é a Isenc¢ao Tributaria
para Templos Religiosos

A isenc¢do tributdria para templos religiosos consiste
em uma dispensa de pagamento de impostos e taxas
que sdo aplicaveis a entidades religiosas. Essa medida é
fundamentada no principio constitucional de liberdade
religiosa e separacdo entre Estado e Igreja. Tal isengdo
visa garantir a manutengdo das atividades religiosas e a
preservacdo do patriménio cultural e histérico ligado as
praticas religiosas.

Essa isencdo pode abranger impostos municipais,
estaduais e federais, e é regulamentada pela legislagcdo
vigente em cada localidade, estabelecendo os requisitos
e procedimentos padra a sua concessdo. Nesta cartilha
informaremos apenas os impostos municipais, com foco
no IPTU.

Legislacao Federal e Estadual

No émbito federal, a PEC 133/2015 concedeu isencdo
do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana
(IPTU) para templos religiosos. Aprovada em 2016 pelo
Senado, a PEC foi votada no final de 2021 pela Camara.

A isencdo do IPTU para tempos de qualquer culto
que utilizavam imdveis locados para atividades religiosas
esteve vigente até 2022. Em 17/02/2022 foi editada a
Emenda Constitucional n° 116/22 que estendeu o beneficio
daimunidade aos templos de qualquer culto que se utilizem
de imdvel alugado.

No estado do Espirito Santo, a isen¢do tributaria para
templos religiosos é regulamentada por leis e decretos
especificos de cada municipio. E fundamental conhecer
as normativas que estabelecem as condi¢cdes e requisitos
necessarios para que os Centros Espiritas possam usufruir
desse beneficio.



Requisitos para Solicitar a
Isencao Tributaria

Antes de iniciar o processo de solicitacdo, &
imprescindivel atender aos requisitos estabelecidos
pela legislagdo minicipal. Esses requisitos podem incluir
a comprovagdo do cardter religioso da instituicdo, a
regularidade fiscal, a utilizagdo exclusiva para atividades
religiosas, entre outros critérios definidos pela legislagdo
vigente.

Além disso, &€ importante estar ciente das eventuais
restricdes ou condicdes estabelecidas para a manutengdo
da isenc¢do tributdria ao longo do tempo, garantindo que a
Casa espirita esteja em conformidade com as exigéncias
legais.

Municipios abrangidos
por esta cartilha

Nesta versdo estdo disponiveis os procedimentos
para solicitar aisengdo tributaria para Casas espiritas para
os 10 municipios mais populosos do Espirito Santo (Censo
2022):

Municipio Populag¢ao
1 Serra 520 649
2 Vila Velha 467 722
3 Cariacica 353 510
4 Vitéria 322 869
5 Cachoeiro de ltapemirim 185 784

6 Linhares 166 786
7 Guarapari 124 656
8 Sdo Mateus 123 750
9 Colatina 119 992
10 Aracruz 94 765




Documentacao Necessaria

A documentacdo necessdria para solicitar a isengdo
tributaria para templos religiosos no Espirito Santo pode
incluir, mas ndo se limitar a:

- Estudos de viabilidade;

- Provas de propriedade ou posse do imovel;

- Estatuto da entidade religiosa;

- Certidbes negativas de débitos;

- Entre outros documentos especificos exigidos pela
legislacgdo.

E importante garantir a correta organizagdo e
autenticidade de toda a documentagdo exigida para evitar
possiveis implicagdes no processo de solicitacdo.

Procedimento para Solicitar
a Isenc¢ao Tributaria

0 Analise e preparag¢ao

O primeiro passo para solicitar a isengdo tributaria é
realizar uma andlise detalhada dos requisitos e documentagdo
exigida, a fim de garantir que a entidade religiosa esteja em
conformidade. E fundamental preparar todos os documentos e
informacgées necessdrias antes de iniciar o processo.

9 Protocolo da solicitagdo

Com a documentagdo organizada, a entidade religiosa
deve protocolar a solicitagdo de isengdo tributdria nos érgdos
competentes, seguindo as orientagdes estabelecidas pela
legislagd@o estadual do Espirito Santo. Esse processo geralmente
envolve o preenchimento de formuldrios e a apresentagdo de
documentos comprobatorios.

6 Anédlise e acompanhamento

Apbs a protocolizacdo, a solicitagdo passard por uma andlise por
parte dos o6rgdos responsdaveis, que verificardo a conformidade
da entidade religiosa com os requisitos estabelecidos. Durante
esse periodo, é importante garantir o acompanhamento efetivo
do processo, podendo ser necessdrio fornecer mais informagdes
ou esclarecimentos complementares.



Informacgoes solicitadas

Cada prefeitura pode pedir informacgdes e
documentos  especificos. O solicitante nd&o precisa
ser membro da diretoria da Casa Espirita, mas deve ter
uma procuracdo para solicitar a isengdo. As seguintes
informacdes sdo geralmente solicitadas:

Resumo da Solicitagdo: Exemplo — Solicitamos, na
qualidade de representante legal do(a) [Nome do Centro
espirita], localizado em [Endereco completo do Centro],
venho por meio desta solicitar a isengdo do pagamento do
Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU) para o referido
templo, venho por meio desta solicitar a isencdo do
pagamento do Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU)
para o referido templo.

O nosso templo religioso desempenha um papel
fundamental na comunidade local, promovendo a pratica
religiosa, oferecendo assisténcia espiritual e social para os
membros da nossa congregacdo e contribuindo para a
promogc¢do de valores morais e éticos na sociedade.

Baseado na legislagdo municipal vigente, de acordo
com o artigo [Citar o artigo especifico da legislacao],
que prevé a isencdo do IPTU para instituicées religiosas,
preenchemos todos os requisitos necessdrios para a
obtencdo desse beneficio.

1- DADOS DO SOLICITANTE: NOME [ CPF/CNPJ | TELEFONE [
E-MAIL

2 - DADOS DO PROPRIETARIO: NOME |/ CPF/CNPJ /| TELEFON/
E-MAIL

3- DADOS DO PROPRIETARIO / ENDERECO

4 - DADOS DO IMOVEL: incluindo o endereco completo e a
INSCRICAO IMOBILIARIA




Prefeitura da Serra

Os pedidos devem ser solicitados diretamente pelo
portal da prefeitura (www.serra.es.gov.br), por meio do
menu “Servigos Digitais”.

Outras opgées para solicitagé@o sdo por e-mail (detm.
isencao@serra.es.gov.br), pelo WhatsApp (27 99686-4220)
ou presencial, na prefeitura, em Serra Sede. Estes contatos
também podem ser utilizados para o caso de duvidas.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

- DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE COM
FOTO

- CONTRATO DE LOCACAO DO IMOVEL ou TITULO DE

PROPRIEDADE (CONTRATO, RECIBO OU ESCRITURAS)
- ATA DE CRIACAO OU DE ELEICAO
- ESTATUTO SOCIAL

Prefeitura de Vila Velha

Os pedidos devem ser solicitados diretamente pelo
portal da prefeitura (https://www.vilavelha.es.gov.br), por
meio do menu “PROTOCOLO VIRTUAL".

Apbs fazer o cadastro, o contribuinte deve acessar
0 campo “Iniciar processo eletrénico”, em seguida abrir o
menu “Solicitacdes de IPTU” e escolher a op¢do “IMUNIDADE
DE TEMPLOS RELIGIOSOS - IPTU - SEFA”.

Além disso, & necessdrio preencher e assinar o
formuldrio que é fornecido pela prépria prefeitura no
site: https://www.vilavelha.es.gov.br/fichas/arquivos/
Requerimento%20de%20Reconhecimento%20de%20
Imunidade%20Tribut%C3%Alria.pdf



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

- Estatuto Social registrado e suas alteragoes;

- Ata da elei¢cdo da Diretoria atual;

- Documento de identidade e CPF do representante
legal da Instituicdo;

Cartéo do CNPJ;

- Cartdo de inscrig@o no Municipio de Vila Velha (Cartéo
do ISS);

- Documento de propriedade do imével (atualizado).

Prefeitura de Cariacica

Os pedidos devem ser solicitados diretamente pelo
portal da prefeitura (https://www.cariacica.es.gov.br/), por
meio do menu “Portal de servigos Online”.

Apbs acessar o site e clicar na aba “Portal de Servigcos
Online”, o solicitante deverd clicar em “Requerimentos em
Geral” e, posteriormente, em “Finangcas — Reqguerimento
para Imunidade Tributéria / Isengéo de Taxas”.

Também serd necessdrio o preenchimento do
formuldriodisponibilizadopelaPrefeituradeCariacica,nosite:
https://www.cariacica.es.gov.br/static/files/IMUNIDADE%20
TRIBUT%C3%8IRIA%20-%20ISEN%C3%87%C3%830%20DE%20
TAXAS%20E%20COSIP.pdf

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

- Certid@o Negativa de Débitos;

- Copias do RG e CPF do Representante Legal;

- Carné do IPTU recebido e passivel de Imunidade /
Isencdo;

- Copia da Ata Constitutiva;

- Copia do Estatuto Social;

- Copia do Titulo de Propriedade e/ou Posse do Imbvel
COF

- Copia do ultimo Balango Patrimonial para o caso de
Entidade sem fins lucrativos.

Em caso de davida a Prefeitura disponibiliza os seguintes
ndmeros de contato: 27 3354-5870 [ 3354-5894.




Prefeitura de Vitoria

Os pedidos devem ser solicitados diretamente pelo
portal da prefeitura (https://protocolovirtual.vitéria.es.gov.
br/), sendo necessdrio o cadastramento do usudrio (login
e senha) que acompanharé o pedido.

Segue 0 passo a Passo:

- Apbs o acesso, o solicitante precisa ir na aba
“ABERTURA DE PROCESSOS — NOVO PROCESSQO".

- Em seguida, na aba assunto, digitar “IMUNIDADE
TRIBUTARIA GERAL” e, no campo seguinte, listar o érgdo
SEMFA/GAT.

- E necessario realizar um breve resumo da solicitagéo.

- A segunda etapa do procedimento consiste em
informar os dados do solicitante — CPF E/OU CNPJ. Também
é possivel inserir os dados de um terceiro interessado.

DOCUMENTOS:

Aterceira etapa se resume na juntada de documentos
pelo solicitante.

A Prefeitura de Vitéria possui um formuldrio proprio
para esse tipo de solicitagcdo e ele deve ser preenchido,
assinado e anexado ao requerimento.

O formuldario estd disponivel no site:
https://sistemas.vitoria.es.gov.br/docOficial/operacoes/
exibirDocumento.cfm?cod=8726

Além disso, também sdo exigidos os seguintes
documentos:

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

- DOCUMENTO DE IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE COM
FOTO

- CONTRATO DE LOCAGCAO DO IMOVEL ou TITULO DE

PROPRIEDADE (CONTRATO, RECIBO OU ESCRITURAS)
- ATA DE CRIACAO OU DE ELEICAO
- ESTATUTO SOCIAL




Finalizar o cadastro:

Apbs de anexado os documentos, o solicitante precisa
finalizar o cadastro, momento em que serd gerado um
ndmero do processo e indicacdo do ano (processo/ano).

Com esse nUmero, o solicitante poderd fazer o
acompanhamento de seu pedido.

E importante fazer um acompanhamento semanal/
mensal da solicita¢gdo, além de manter sempre o0 meio de
contato (telefone, e-mail etc) sempre atualizados.

O contato da Secretdria Municipal da Fazenda da
Prefeitura de Vitéria é: Telefone(s): (27) 3382-6275, e-mail:
semfa.gab@vitoria.es.gov.br.

Prefeitura de Cachoeiro
de Itapemirim

O procedimento para solicitar Imunidade Tributdria
para Templos deverd ser realizado por meio de protocolo
(via processo administrativo eletrénico), mediante
agendamento online prévio no site: https://www.cachoeiro.
es.gov.br/agendamentoonline, para atendimento
presencialna Secretaria Municipalda Fazenda de Cachoeiro
de Itapemirim.

Mais informagées no e-mail: emfa.st@cachoeiro.
es.gov.bretelefone: 28 3155-5390 (hordrio de funcionamento
de 12h &s 18h).
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Documentos exigidos
- Procuragdo - original OU cépia autenticada - simples
apresentacdo;

a) Exigéncia somente nos casos em que o pedido se
realizar por representacdo;

b) Acompanhada de documento de identificagéo do
autorizado (RG ou CNH originol) e cobpia do documento de
identidade do outorgante para conferéncia da assinatura -
simples apresentacgdo;

c) A assinatura do outorgante deve ser semelhante
daquelaconstantedodocumentodeidentidadeapresentado,
podendo ser solicitado o reconhecimento de firma em caso
de davida quanto a autenticidade.

- RG e CPF do solicitante - original (simples apresentagdo).
-EstatutoSocialatualizado-original (simplesapresentacdo).
- Ata de eleicdo da atual diretoria - original (simples
apresentacdo).

- Certid@o de Regularidade Fiscal Negativa (CND) ou Positiva
com efeitos de negativa (CPEN) valida, emitida pela Receita
Federal do Brasil, conforme art.195, § 3° Constituicdo Federal
e Artigo 47, da Lei n. 8.212 de 1991.

- Imposto Predial e Territorial Urbano(IPTU) do exercicio -
original (simples apresentacdo).

- Contrato de locagdo ou cessd@o com firma reconhecida,
se for o caso - original (simples apresentagdo).

Prefeitura de Linhares

Os pedidos devem ser solicitados diretamente no Setor de
Protocolo na Sede da Prefeitura de Guarapari, mediante
apresentagdo de requerimento e declaragdes, além dos
documentos que seguem no slide seguinte.

Endereco: Avenida Augusto Pestana, 790, 2° Andar, Centro,
Linhares-ES



Telefone do Gabinete do Secretdrio: (27) 3372-6832

E -mail: seplan@linhares.es.gov.br

Telefone do Departamento de Arrecadacgdo Tributéria: (27)
3372-6840 [ 3372-6845 [ 3372-6822 [ 3372-6834

E -mail: dat@linhares.es.gov.br

Hordrio de Atendimento: 12:00 as 18:00 — Segunda & Sexta-
feira

Documentos necessarios

1 - Requerimento inicial, devidamente preenchido,
datado e assinado, constando: Nome e CNPJ da Pessoa
Juridica, endereco/sede, telefone e e-mail de contato,
namero da inscrigéo imobiliaria a qual se refere o pedido
de imunidade tributéria do IPTU.

2 - Copia do documento de identificacdo do
representante legal da Pessoa Juridica;

3 - Procuracdo, com firma reconhecida, caso o
processo seja aberto por Procurador, juntamente com
copia de documento de identificacdo do Procurador;

4 - Cartéo do CNPJ;

5 - Documento de comprovacdo da propriedade do
imovel;

6 - Templo Religioso: Estatuto Social registrado e suas
alteragdes; Ata da eleicdo da Diretoria atual.
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Prefeitura de Guarapari

Os pedidos devem ser solicitados diretamente no
setor de Protocolo na Sede da Prefeitura de Guarapari, com
requerimento de declaracgdes preenchidas, além de todos
os documentos obrigatérios, quais sejam:

a)Requerimentodevidamente preenchido e assinado,
em duas vias;

b) CépiadoEstatutosocialdaentidade,acompanhado
da ata de elei¢gdo e posse da diretoria atual;

c) Cépia do documento de identificacdo e CPF do
representante legal que assina o requerimento;

d) Cépia do contrato de locacdo do imébvel, em que
conste clausula de transferéncia de responsabilidade
tributéria do locador ao locatério.

SECRETARIA DE FAZENDA

Endereco: Rua Alencar Moraes de Resende, 100 - Jardim
Boa Vista, Guarapari - ES, 29217-900

(27) 3361-8222

08:30 as 17:30

Prefeitura de Sao Mateus

Os pedidos devem ser realizados diretamente no
setor de protocolo da prefeitura, mediante a apresentacéo
de formuldario devidamente preenchido e assinado, além
dos documentos do responsavel por estar assinando o
documento, assim como o contrato social da empresa.

Localizagdo e atendimento:

Endereco: Rua Alberto Sartério, 404, Bairro Carapina - S@o
Mateus - ES, Cep: 29.933-060;

Horério: 8h ds 18h (Segunda a Sexta)

E-muail: financas@saomateus.es.gov.br

Telefone: 27 3761-4862



Prefeitura de Colatina

Os pedidos devem ser solicitados diretamente na
Prefeitura de Colatina, na central de protocolos, mediante
a apresentacdo do requerimento, o qual é disponibilizado
pela prépria prefeitura, além dos documentos listados na
pdgina a seguir.

Local e hordario de atendimento: setor de
atendimento da Secretaria Municipal da Fazendaq, situado
no prédio principal da Prefeitura (Av. ngelo Giuberti, n° 343,
Bairro Esplanada, Colatina - ES. CEP: 29.702-712), das 12h ds
17h.

Canais de atendimento: informagdes poderdo ser
obtidas presencialmente junto ao setor de atendimento
da Secretaria Municipal da Fazenda, pelo telefone (27)
31777016 e pelo E-mail: chefiafiscal.colatina@gmail.com.

a) Requerimento devidamente preenchido e
assinado, em duas vias;

b) CépiadoEstatutosocialdaentidade,acompanhado
da ata de elei¢gdo e posse da diretoria atual;

c) Cépia do documento de identificagéio e CPF do
representante legal que assina o requerimento;

d) Cépia do contrato de locagdo do imébvel, em que
conste cldusula de transferéncia de responsabilidade
tributaria do locador ao locatério.

O formuldrio segue o link:  https://
docs.google.com/document/d/lwc_91Nef
Z72NKOIh1jlvTITIR4SB3D2TT/edit?usp=drive _
link&ouid=114974430478301336156&rtpof=true&sd=true
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Prefeitura de Aracruz

Os pedidos devem ser realizados diretamente no
setor de protocolo da prefeitura, mediante a apresentagéo
dos seguintes documentos:

Requerimento devidamente preenchido e assinado,
em duas vias;

b) CépiadoEstatutosocialdaentidade,acompanhado
da ata de elei¢gdo e posse da diretoria atual;

c) Cépia do documento de identificacdo e CPF do
representante legal que assina o requerimento;

d) Cépia do contrato de locacdo do imébvel, em que
conste clausula de transferéncia de responsabilidade
tributéria do locador ao locatério.

Setor de Nota Fiscal Eletrénica.
Hordario de Atendimento: 12 ds 18 horas, de Segundas ds
Sextas.
Tel. (27) 3270-7952
Prefeitura Municipal de Aracruz.
Sub Secretaria de Financas.

Prazos e Prorrogacoes

Apbés a solicitagéo de isencdo tributdria ter sido
protocolada, & importante estar ciente dos prazos
estabelecidos pela legislacdo estadual para a andlise
e concessdo do beneficio. E fundamental acompanhar
atentamente o andamento do processo e, se necessdrio,
solicitar prorrogagdes de prazo quando justificado.

A compreensd@o dos prazos e possiveis prorrogacoes
é essencial para garantir que a entidade religiosa cumpra
todos os requisitos temporais e obtenha aisencéo tributaria
de acordo com a legislagéo aplicavel no estado do Espirito
Santo.



Possiveis Implica¢coes
e Restricoes

Implicagdes Legais

A concessdo da isenc¢do tributdria estd sujeita a
legislagdo especifica, e a entidade religiosa deve estar
cientedas possiveisimplicagdeslegais eresponsabilidades
associadas a esse beneficio. E importante manter a
conformidade com as normativas vigentes para evitar
sangdes ou revogacgdo da isengdo.

Restrigées de Uso

A legislagdo pode estabelecer restrigbes especificas
quanto ao uso do imdvel destinado as atividades religiosas.
A entidade religiosa deve compreender e respeitar tais
restricbes, garantindo que o espaco seja utilizado de
acordo com as finalidades previstas na solicitagdo de
isengdo tributdria.

Recursos e Apoio Disponiveis

1- Assessoria Juridica

Buscar orientacdo juridica especializada pode ser
fundamental para esclarecer davidas, acompanhar o
processo e garantir a correta aplicagéo da legislagéo
relacionada & isencdo tributéria para templos religiosos.

2 - Entidades Religiosas Afins

Estabelecer contato com outras entidades religiosas
que jad obtiveram a isencdo tributaria no Espirito Santo
pode proporcionar insights valiosos e orientag¢ées praticas
sobre o processo e a legislacdo pertinente.
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Conclusao e
Consideracoes Finais

A solicitagdo de isencdo tributdria para Casas
Espiritas no estado do Espirito Santo demanda cuidado,
atencdo aos detalhes e um profundo entendimento das
normativas e requisitos legais. E fundamental que a
entidadereligiosaestejaemconformidadecomalegislagéo
aplicavel, garantindo a correta realizagcdo do processo e
a manutencdo desse beneficio em conformidade com as
leis vigentes.

Por fim, a busca por recursos e apoio especializado,
a compreens@o dos prazos e procedimentos, dassim
como o cumprimento das exigéncias legais, contribuirdéo
significativamente para o sucesso na solicitagéo e
manutenc@o da isencdo tributdria para os templos
religiosos no estado do Espirito Santo.






